	费用报销审批单

	                　　　　                    年   月   日                                  单位：元

	单位(部门)
	　
	费用项目
	　

	报销事由
	　

	资金来源
	 □单位预算内经费    □专项经费     □学院经费（学院经费必须由学院领导签字）

	报销金额（大写）
	　
	报销金额（小写）
	　

	付款方式
	　
	附件张数
	　

	主管领导：                          学院财务领导：    

	财务部门负责人：                    部门负责人：                   经办人：



