
克拉玛依职业技术学院公务出行审批单
单位：                                      年    月    日
	姓名
	
	出行日期
	

	出行事由
	

	起迄地点
	

	
单位负责人审批

	
	
院办负责人审批
	














1

克拉玛依职业技术学院公务交通费报销明细表
单位                           （加盖公章）                                                       年     月     日
	序号
	出行日期
	姓名
	起迄地点
	出行事由
	票据张数
	金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	报销金额
	小写：              大写：


说明：审批单和票据按序号顺序贴在粘贴单上，由左及右鱼鳞状，票据背面本人签字。



