附件：内控测试时间表
	内控测试人员及单位分配时间表

	分组情况
	内控测试人员
	测试部门
	测试内容
	测试时间

	第一组
	赵振军、王建斌
	办公室（党委办公室） 
	新闻发布流程
	测试小组成员和被测试单位自行联系确定，2018年12月14前完成

	
	
	学生工作部　
	学生奖、助学金评选流程
	

	第二组
	阿木提、艾之海
	教务处
	兼职教师及二课堂管理程序；教材征订管理流程
	

	
	
	计划财务处   
	采购管理
合同管理
	

	第三组
	王卫民、刘冰柏
	群工部 
	困难补助、慰问工作流程
	

	
	
	图书馆  
	图书订购、审阅、上架及借阅管理流程
	

	
	
	后勤管理处
	维修工程管理程序
	

	第四组
	谢波、赵磊
	石油工程系 
	学生实习管理及奖助学金评选申报
	

	
	
	机械工程系
	
	

	
	
	电子与电气工程系
	
	

	第五组
	孙汝平、秦国栋
	资产处
	资产购置、领用、登记发放及处置流程
	

	
	
	安全处
	安全监督管理程序
	

	
	
	评估督导办
	兼职督学管理流程
	

	第六组
	王建斌、姚新冬
	综合办
	维修工程管理程序
	

	
	
	石油化学工程系
	学生实习管理及奖助学金评选
	



